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1. NOMINACIÓN (marzo a mayo aprox.)

• El Vicerrectorado de Relaciones Internacionales “NOMINA” a 
cada estudiante en la universidad de destino asignada. 

(Cada universidad de destino tiene diferentes plazos para 
nominar)

• Duración de la movilidad: el número de meses de la 
nominación debe coincidir con los previstos en la plaza asignada 
al estudiante. Cualquier variación en la duración debe ser 
comunicada a la oficina de RRII de la Facultad.

• Si no has recibido noticias de tu universidad de destino en un 
plazo razonable, notifícanoslo. 



 ANTES DE LA MOVILIDAD

4

2. CONTACTO DE LA UNIVERSIDAD DE DESTINO

• La universidad de destino te contacta por correo electrónico (con 
copia a la Oficina de RRII de la Facultad) para informarte de:
- Cómo enviar tu solicitud.
- Fecha límite para enviarla.
- Documentación que tienes que aportar.

¡IMPORTANTE CUMPLIR PLAZOS!
(si se pasa el plazo, la UCM no puede hacer nada)
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2. CONTACTO DE LA UNIVERSIDAD DE DESTINO

Documentación frecuente que posiblemente os pidan desde destino:
• Formulario de solicitud.
• Certificados de idioma: certificados específicos como IELTS, 

etc.
• Transcript of records UCM (certificado de notas en inglés): 

solicitarlo en internacional.ccee@ucm.es  
• Online Learning Agreement (OLA): plataforma web MoveOn, 

firmado por la Vicedecana de RRII y de acuerdo con el Anexo 
aprobado por tu coordinador de movilidad.

(Algunas universidades no disponen del sistema online y requieren 
el Learning Agreement en papel).

mailto:internacional.ccee@ucm.es
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3. COORDINADORES ERASMUS+ UCM 2024/2025
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4. LEARNING AGREEMENT 
• ¿Qué es y para qué sirve?: es el acuerdo oficial de 

equivalencias de asignaturas entre el estudiante, la UCM y 
la Universidad de destino.
Podemos tener LAB (learning agreement before) y LAD 
(learning agreement during). Este último sólo existirá en 
caso de realizar cambios de asignaturas en destino una 
vez iniciada la movilidad.

• Selección asignaturas: aprobadas por el coordinador 
Erasmus mediante un Anexo (borrador del learning 
agreement).  
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4. LEARNING AGREEMENT 
• El alumno tiene que investigar en la Universidad de 

destino la oferta académica para proponer al coordinador 
Erasmus las asignaturas a convalidar en la UCM y poder 
cumplimentar el Anexo I (necesario para elaborar el learning 
agreement before) o el Anexo II (necesario para elaborar el 
learning agreement during).

• Si no está publicada la oferta académica 2024/2025, 
seguir el programa del curso 2023/2024.
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5. DOCUMENTACIÓN PREVIA A LA MOVILIDAD 

Entre abril y julio, recibiréis dos correos electrónicos de la UCM 
con los siguientes documentos:

• RECOMENDACIONES GENERALES
• DECLARACIÓN RESPONSABLE
• CREDENCIAL ERASMUS 
• CERTIFICADO DE LLEGADA Y DE SALIDA 
• CHECK LIST

• CONVENIO FINANCIERO, en julio: firma online

• OTRA DOCUMENTACIÓN. 
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RECOMENDACIONES GENERALES
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DECLARACIÓN RESPONSABLE
Antes de tu partida, se enviará 
firmada junto con la Tarjeta 
Sanitaria y/o Seguro Médico a:
internacional.ccee@ucm.es
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CREDENCIAL ERASMUS
Acredita que sois beneficiarios
de una beca erasmus para
posibles trámites como buscar 
alojamiento…
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CERTIFICADO DE LLEGADA

CERTIFICADO DE SALIDA
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CONVENIO FINANCIERO
• A finales de julio, la Oficina de Relaciones Internacionales del 

Vicerrectorado, os enviará un correo electrónico con las 
indicaciones sobre el convenio financiero.

• En el convenio, se indica las características y requisitos de la 
subvención que vas a recibir, así como el número de cuenta 
bancaria en el que se te abonará la ayuda.

• Si todo lo anterior está correcto, lo firmáis electrónicamente, antes 
de comenzar la estancia, a través de la Sede Electrónica de la 
UCM. Es OBLIGATORIO. 

Beneficiarios Beca Santander: cuenta en este Banco.
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• Online Linguistic Support (OLS): test online de nivel de lengua. 2 
test -> antes y después (a día de hoy, no sabemos si será 
obligatorio). No vincula a nada.

• Tarjeta Sanitaria Europea o seguro médico: 
https://www.ucm.es/seguro-asistencia-viajes

• Reino Unido: visado visitante (< 6 meses), estudios (> 6 meses). 
Trámites a través de la embajada de Reino Unido (página web)

Los trámites relacionados con la estancia, alojamiento y 
documentación requerida (incluido visado para Reino Unido) 

serán responsabilidad de cada estudiante.

OTRA DOCUMENTACIÓN

https://www.ucm.es/seguro-asistencia-viajes


 ANTES DE LA MOVILIDAD

16

6. MATRÍCULA UCM 2024/2025 (“online”)

• En los plazos estipulados por la secretaría de la facultad.
• Se paga la matrícula UCM
• Matricular todas las asignaturas:

- ¡IMPORTANTE!: deberás marcar la casilla de movilidad “S” en las 
asignaturas UCM que vayan a ser reconocidas por las cursadas en el país 
de destino.

- Si la estancia es de un semestre, deberás elegir el grupo en las 
asignaturas a cursar en la UCM.
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6. MATRÍCULA UCM 2024/2025 (“online”)
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7. FINANCIACIÓN

• Dudas sobre financiación: erasmus3@ucm.es
• La Beca Erasmus es compatible con otras becas y ayudas 

públicas o privadas, incluyendo aquellas que establezcan 
medidas para compensar los gastos adicionales que 
supone estudiar en el extranjero

• Importe: https://www.ucm.es/importe-erasmus

LA BECA ERASMUS NO ESTÁ DESTINADA A CUBRIR LA TOTALIDAD DE LOS 
COSTES DE LA ESTANCIA

mailto:erasmus3@ucm.es
https://www.ucm.es/importe-erasmus
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7. FINANCIACIÓN

PAGOS:

● 1er pago: se corresponde al 80% (aprox.) de la beca prevista. Se 
recibe unos dos meses después (aprox.) de comenzar la 
movilidad.

● 2º pago: se corresponde con el 20% restante, una vez recibido el 
certificado final de estancia. Se recibe unos dos meses después 
(aprox.) de finalizar la movilidad.

Los  importes  están  fijados  por  la  Agencia  Nacional  por  la  
duración completa  del  proyecto  de movilidad (¡pendiente!)
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8. CERTIFICADOS DE LLEGADA Y SALIDA:

• Son muy importantes para recibir el importe de la beca.
• La universidad de destino debe firmarlos y sellarlos a vuestra 

llegada / antes de vuestra salida.
• La fecha de expedición (fecha en la que se firma el documento) debe ser la 

misma (o posterior) que la fecha de inicio (día que llegas al destino) / fin de la 
movilidad (día que partes del destino).

• Debidamente cumplimentado sin borrones ni tachaduras.
• Tenéis que enviarlos a erasmus3@ucm.es dentro de los 10 días 

siguientes a la firma.

mailto:erasmus3@ucm.es
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9. OTROS:

• Cambios en el Learning Agreement
• Matrícula en destino.
• Obligaciones académicas: Asistencia a clases, exámenes, 

trabajos, cumplimiento normativa. 
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10. TRANSCRIPT OF RECORDS

• La universidad de destino envía el boletín de notas 
(Transcript of records) al estudiante o directamente a la 
oficina de RRII de la facultad (incluye ECTS + notas 
obtenidas).

• Si la universidad de destino lo envía sólo al estudiante, éste 
debe remitirlo a internacional.ccee@ucm.es
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11. ACTA DE EQUIVALENCIA

• Documento que recoge las convalidaciones de las 
asignaturas con las notas de la universidad de 
destino y su equivalencia en España de acuerdo con 
las tablas establecidas por el Ministerio de 
Educación.

• Las notas se graban en GEA 

¡¡ TENED PACIENCIA!!
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“Documento Administrativo Oficial que recoge el acuerdo de 
estudios a cursar y la equivalencia de asignaturas acordado 

con el coordinador a través del Anexo I”.

ANEXO I
Borrador del learning agreement, elaborado entre el 
estudiante y el coordinador para dar el visto bueno a las 
asignaturas escogidas por el estudiante (sólo tiene validez 
para la facultad de CCEE, documento interno).
Una vez firmado por ambas partes, el coordinador lo remite a 
la oficina de RRII de la Facultad.
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A TENER EN CUENTA PARA ELABORAR EL ANEXO:

Idioma de impartición: comprobar que las asignaturas 
que te interesan, se ofertan en el idioma elegido. 

Período: las asignaturas elegidas deben corresponder 
al período de tu estancia

Asignaturas obligatorias: los programas de las 
asignaturas a convalidar deben ser similares. ¡¡Comparad 
los programas!!

Asignaturas optativas: hay más flexibilidad de 
convalidación.
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ANEXO II:
Si excepcional/ y por las siguientes causas:
. Solapamiento de horarios.
. La universidad de destino no ofrece la asignatura.
. Imposibilidad de matrícula por grupos completos.

Debes hacer cambios en el acuerdo de estudios inicial, utilizarás el 
Anexo II, para incluir los cambios realizados tanto en destino como en 
UCM (en su caso).
Estos cambios deben ser consensuados y autorizados previamente por 
tu coordinador, quien lo remitirá firmado a la oficina de RRII de la 
Facultad.
Este Anexo será volcado al LAD, es decir, deberá incluirse los cambios y 
hacer de nuevo todo el proceso igual que con el Anexo I.

ÚNICAMENTE UN ANEXO I Y UN ANEXO II
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¡Rellenar todos los apartados: son MUY importantes para hacer el acta de equivalencia!
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IMPORTANTE:

● Los números de la columna de la izquierda hacen 
referencia a los bloques de equivalencias, es de máxima 
importancia respetarlos, tanto en el Anexo I como en las 
posibles modificaciones del Anexo II.

● Un bloque de equivalencia puede estar formado por:
 -1 asignatura en destino por 1 UCM
 -1 asignatura en destino por 2 UCM
 -2 asignaturas en destino por 1 UCM
 -etc…

¡HAY QUE APROBAR AMBAS ASIGNATURAS EN DESTINO PARA 
CONVALIDAR LA ASIGNATURA UCM! 
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EJEMPLOS:
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ECTS EN ERASMUS +
ALUMNOS DE GRADO

● 30 ECTS para estancias de 1 semestre. 
● 60 ECTS para estancias de curso completo. 

ALUMNOS DE DOBLE GRADO
● 36 ECTS para estancias de 1 semestre. 
● 72 ECTS para estancias de curso completo. 

Prioridad en la selección de asignaturas por la facultad gestora. 
Si se eligen asignaturas de la otra facultad, es necesaria la aprobación 
del Vicedecano correspondiente.

○ Máx. 2 asignaturas/semestre. 
○ Máx. 4 asignaturas/curso completo.
○
¡Nunca se pueden reconocer más créditos en la UCM que en la 

Universidad de destino!
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¿QUÉ ASIGNATURAS PUEDO CONVALIDAR?
NO: 

● Formación Básica. 
● Prácticas académicas externas. 
● TFG / TFM. 
● Asignaturas suspensas. 
● Se puede hacer un seminario/curso (ej. idiomas) en destino 

pero NO será convalidable con ninguna asignatura UCM 
(puede servir para compensar 1 crédito que falte en destino; en el 
acuerdo de estudios figurará como No Convalidable y se recogerá 
en el SET ).

SÍ: asignatura con NP.
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El alumno tiene que cumplimentar en la plataforma MoveON el 
Online Learning Agreement (OLA) con la misma información que 
figura en el Anexo I aprobado previamente por su coordinador 
Eramus, así como firmarlo.

Una vez firmado, informará a la oficina de RRII de la facultad 
dónde se cotejará y será remitido a la Vicedecana de RRII para su 
firma; hecho esto, podrá ser firmado por la universidad de destino.

Aquí finaliza el proceso de firmas obligatorias.

En caso de que exista un Anexo II, se repetirá el proceso anterior; en 
este caso, se elabora el learning agreement during (OLAD)

(os enviaremos indicaciones para elaborar el OLA y resolución de posibles 
incidencias en MoveON)
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¿ES POSIBLE AMPLIAR MI ESTANCIA ERASMUS?

¡¡NO!!

En el curso académico 2024/2025 no se permite la ampliación 
de estancia.
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¿QUÉ PASA SI SUSPENDO LA ASIGNATURA EN DESTINO?

Dos opciones para recuperar:
1. Exámen extraordinario en destino (mejor solución).
2. Exámen extraordinario en la UCM de la asignatura a convalidar. 

Problema: evaluación contínua en la UCM.

Si escoges la segunda opción, deberás comunicarlo a la oficina de RRII 
cuanto antes.
Nunca se puede hacer el examen ORDINARIO en la UCM de una 
asignatura que figura en el OLA

¿Cómo afecta a mis convalidaciones?
Si un bloque de equivalencia está formado por dos asignaturas en 
destino-una asignatura UCM, el suspenso de una de las dos, implica el 
suspenso de la asigntura UCM.
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SI MI NOTA EN DESTINO ES PASS o FAIL, ¿CUÁL SERÍA 
LA NOTA EQUIVALENTE EN LA UCM?

PASS: 5.5
FAIL: 3.5
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RENUNCIAS
¿Puedo renunciar a mi plaza Erasmus +? Sí, y deberás comunicarlo lo antes 

posible a la Oficina de RRII de la Facultad (internacional.ccee@ucm.es) y a la Oficina 
de Relaciones Internacionales UCM (erasmus3@ucm.es) cumplimentando el 
formulario de renuncia disponible en la Convocatoria Erasmus + 2024/25. 

Si renuncias una vez comenzada la estancia, también deberás comunicarlo por 
escrito a la institución de acogida siguiendo el proceso anterior (En este caso se 
deberán reintegrar las cantidades que en su caso hayan percibido y no le 
correspondan).

Las renuncias producidas comenzada la movilidad, sin causa justificada, se 
tendrán en cuenta de cara a futuras convocatorias. 

No consideradas como estancias Erasmus + aquellas con duración inferior a 2 
meses (60 días)

mailto:internacional.ccee@ucm.es
mailto:erasmus3@ucm.es
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ERASMUS + PRÁCTICAS

● He hecho una estancia Erasmus+ estudios, ¿puedo hacer un 
Erasmus+ Prácticas?
Sí, siempre y cuando tenga disponibles 120 días de los 360 días 

disponibles entre las dos movilidades en el mismo ciclo de estudios.

● ¿Puedo hacer una estancia de Erasmus + estudios y una de Erasmus + 
prácticas al mismo tiempo?
No. Deben quedar cerrados todos los trámites de una estancia antes 

de comenzar la siguiente.  

Contactad con opccee@ucm.es



Oficina de RRII de 
la Facultad

Universidad Complutense de 
Madrid

Facultad de Ciencias 
Económicas y Empresariales 

Campus de Somosaguas

Pabellón Central, planta baja

Tlf.: 91 394 24 47

e - mail: 
internacional.ccee@ucm.es 

Vicedecanato de 
RRII de la facultad

Vicerrectorado de 
RRII de la UCM

VD: Raquel Marín Sanz

Universidad Complutense 
de Madrid

Facultad de Ciencias 
Económicas y 
Empresariales 

Campus de Somosaguas

Pabellón Central 2ª planta, 
despacho 4

Tlf.: 91 394 23 06
e - mail: vdxccee@ucm.es 

Universidad Complutense 
de Madrid

Edificio del Estudiante 1ª 
planta

Campus de Ciudad 
Universitaria

CONTACTO
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mailto:internacional.ccee@ucm.es
mailto:vdxccee@ucm.es


¡Muchas gracias por 
vuestra atención!
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