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ANTES DE LA MOVILIDAD

1. NOMINACION (marzo a mayo aprox.)

El Vicerrectorado de Relaciones Internacionales "NOMINA™ a
cada estudiante en la universidad de destino asignada.

(Cada universidad de destino tiene diferentes plazos para
nominar)

Duracion de la movilidad: el numero de meses de la

nominacion debe coincidir con los previstos en la plaza
asignada al estudiante. Cualquier variacion en la duracion debe
ser comunicada a la oficina de RRIl de la Facultad.

Si no has recibido noticias de tu universidad de destino en un
plazo razonable, notificanoslo.
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2. CONTACTO DE LA UNIVERSIDAD DE DESTINO

* Launiversidad de destino te contacta por correo
electronico (con copia a la Oficina de RRII de la Facultad)
para informarte de:

- Como enviar tu solicitud.
- Fecha limite para enviarla.
- Documentacion que tienes que aportar.

IIMPORTANTE CUMPLIR PLAZOS!

(si se pasa el plazo, la UCM no puede hacer nada)
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Documentacion frecuente que posiblemente os pidan:

* Formulario de solicitud.

* Certificados de idioma: certificados especificos como
IELTS, etc.

* Transcript of records UCM (certificado de notas en inglés)
* Online Learning Agreement (OLA). plataforma web MoveOn,
firmado por la Vicedecana de RRIl y de acuerdo con el

Anexo aprobado por tu coordinador de movilidad.

(Algunas universidades no disponen del sistema online y
requieren el Learning Agreement en papel)
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3. COORDINADORES ERASMUS+ UCM 2025/2026

RAQUEL MARIN SANZ
Vicedecana de Relaciones Internacionales
Pabellén Central — 22 Planta — Despacho 4

Tel: 91 394 23 06
vdxccee@ccee.ucm.es
ANDREA CARRERA
Dpto. Economia Aplicada, Estructura e Historia
Pabellon de 2° curso, despacho 305.A
Tel 91 394 23 29
andcar07@ucm.es
MIGUEL LLORENS
Dpto. Marketing
Edificio Caracolas, despacho 35
Tel: 91 394 24.38
mllorens@ucm.es
AGUEDA GIL LOPEZ
Dpto. Economia Aplicada, Estructura e Historia
Pabellén de 2° curso, despacho 206
Tel 91 394 2460
aguegil@ucm.es
MANUEL GARCiA GONI
Dpto. Economia Aplicada, Estructura e Historia
Tel. 91 394 2471

JAVIER AMORES SALVADO
Departamento de Organizacion de Empresas
Pabellén de 3°curso, despacho 212A.

Tel: 91 394 .29.71
Jamores@ccee.ucm.es
M* CARMEN ABRIL BARRIE
Dpto. Marketing
Edificio Caracolas, despacho 38
Tel: 91 394 24 38
cabrilba@ucm.es
MARIE-ANNE LORAIN
Dpto. Administracién Financiera y Contabilidad
Edificio Caracolas, despacho 7
Tel. 91 394 2395
mlorain@ucm.es
MARINA SEGURA MAROTO
Dpto. Economia Financiera y Actuarial y Estadistica
Pabellon de 1°, despacho 223-N
Tel: 91 394 2915
marina.segura@ucm.es
JESUS GARCIA DE MADARIAGA MIRANDA
Dpto.Marketing
Tel. 91 394 2469




4. LEARNING AGREEMENT

« ¢Que esy para que sirve?: es el acuerdo oficial de
equivalencias de asignaturas entre el estudiante, la
UCM vy la Universidad de destino.

Podemos tener LAB (learning agreement before) y
LAD (learning agreement during). Este ultimo solo
existira en caso de realizar cambios de asighaturas en
destino una vez iniciada la movilidad.

« Seleccion asignaturas: aprobadas por el coordinador
Erasmus mediante un Anexo (borrador del learning
agreement).



« El alumno tiene que investigar en la Universidad de
destino la oferta academica para proponer al
coordinador Erasmus las asignaturas a convalidar en
la UCM y poder cumplimentar el Anexo | (necesario
para elaborar el learning agreement before- LAB) o el
Anexo Il (necesario para elaborar el learning agreement
during-LAD).

« Sino esta publicada la oferta académica
2025/2026, seguir el programa del curso 2024/2025.



ANTES DE LA MOVILIDAD

5. DOCUMENTACION PREVIA A LA MOVILIDAD

Entre abril y julio, recibireis dos correos electronicos de la
UCM con los siguientes documentos:

* RECOMENDACIONES GENERALES

e DECLARACION RESPONSABLE

* CREDENCIAL ERASMUS
 CERTIFICADO DE LLEGADA'Y DE SALIDA
e CHECKLIST

* CONVENIO FINANCIERO, enjulio: firma online

e OTRA DOCUMENTACION.
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DECLARACION RESPONSABLE
Antes de tu partida, se enviara
firmada junto con la Tarjeta
Sanitaria y/o Seguro Medico a:
internacional.ccee@ucm.es
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PROGRAMA DE MOVLIDAD INTERNAGONAL ERASMUS/ SENP
URSO X2324
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CREDENCIAL ERASMUS DOLORES PRIETO, HEAD OF THE NTERNATIONAL RELATIONS
Acredita que sois beneficiarios |

de una beca erasmus para e
posibles tramites como buscar Gorcis Ecoiicss y Enpasaies. w. boncied .
alOJam iento.. ;;;ug gc:dr;rEnsu yoar 2023/24 1o attend the HOCHSCHULE

For an estimated stay perod of: 003 menths fram 05002023

The foreseen exchange accomplishes the requirements for
studies leading to an Official Degree

—

In Madrid, 28 April 2023
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CURSO 2023/24
CERTIFICADO DE LLEGADA
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DOCUMENTOS DE CERTIFICADOS DE LLEGADA'Y
SALIDA:

« Son muy importantes para recibir el importe de la beca.

« La universidad de destino debe firmarlos y sellarlos a vuestra

llegada y antes de vuestra salida.

« La fecha de expedicion (fecha en la que se firma el documento) debe ser la
misma (o posterior) que la fecha de inicio (dia que llegas al destino y a la
fecha de fin de la movilidad (dia que partes del destino).

« Debidamente cumplimentado sin borrones ni tachaduras.

« Teneis que enviarlos a erasmus3@ucm.es dentro de los 10 dias

siguientes a la firma o subirlos a la plataforma segun os indiquen |,


mailto:erasmus3@ucm.es

ANTES DE LA MOVILIDAD

CONVENIO FINANCIERO

* A finales de julio, la Oficina de Relaciones Internacionales del
Vicerrectorado, 0s enviara un correo electronico con las
indicaciones sobre el convenio financiero.

« En el convenio, se indica las caracteristicas y requisitos de la
subvencion que vas a recibir, asi como el numero de cuenta
bancaria en el que se te abonara la ayuda, DEBES SER TITULAR
DE LA CUENTA BANCARIA

* Sitodo lo anterior esta correcto, lo firmais electronicamente, antes
de comenzar la estancia, a traves de la Sede Electronica de la
UCM. Es OBLIGATORIO.

Beneficiarios Beca Santander: cuenta en este Banco.
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ANTES DE LA MOVILIDAD

OTRA DOCUMENTACION

* Online Linguistic Support (OLS): test online de nivel de
lengua. 2 test -> antes y despues (a dia de hoy, no sabemos
si sera obligatorio). No vincula a nada.

* Tarjeta Sanitaria Europea o seguro meédico:
https.//www.ucm.es/seguro-asistencia-viajes

* Reino Unido: visado visitante (< 6 meses), estudios (> 6
meses). Tramites a traves de la embajada de Reino Unido
(pagina web)

Los tramites relacionados con la estancia, alojamiento y
documentacion requerida (incluido visado para Reino Unido)
seran responsabilidad de cada estudiante.

16
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ANTES DE LA MOVILIDAD

6. MATRICULA UCM 2025/2026

En los plazos estipulados por la secretaria de la facultad.
Se paga la matricula UCM

Matricular todas las asignaturas:

. IIMPORTANTE!: deberas marcar la casilla de movilidad “S” en las

asignaturas UCM que vayan a ser reconocidas por las cursadas en el pais de

destino.

. Si la estancia es de un semestre, deberas elegir el grupo en las asignaturas

que vas cursar presencialmente en la UCM.

17



ANTES DE LA MOVILIDAD

6. MATRICULA UCM “online”

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

Centro: Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales
Plan: GRADO EN ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS

NOm. exp: cccccceeeenns
—— T AIUMNOLA: ...ooceerrerssssessrsssssssssrassssssssrsssssssrasnsnes
Ano acad: 2023-24
N.LFJ/N.LE.. ...........
DATOS DE MATRICULA
Codigo Asignatura Plan Cv T C Gr Cred D V Mt Recon Mov. Anu
802289  ECONOMETRIA 08% 1 B 3 A 6 2L V 1 S N
802292 AMALISIS ¥ PLAMIFICACION FINAMCIERA 0836 1 B 4 E 3] i v 1 s M
802203 COMPORTAMIENTO DEL CONSUMIDOR 0836 1 B 4 E 5] i v 1 8 M
802204 DIRECCION ESTRATEGICA 0836 1 B 4 E 6 i v 1 5 M
802297 ECOMNCMIA INDUSTRIAL APLICADA 0835 1 O 4 A 4 i v 1 s M
802208 PLAMIFICACION FISCAL 0836 1 O 4 A 4 i v 1 s M

18
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7. FINANCIACION

« Dudas sobre financiacion: erasmusl3@ucm.es

« LaBeca Erasmus es compatible con otras becas y
ayudas publicas o privadas, incluyendo aguellas que
establezcan medidas para compensar los gastos
adicionales que supone estudiar en el extranjero

« Importe: https.//www.ucm.es/importe-erasmus

LA BECA ERASMUS NO ESTA DESTINADA A CUBRIR LA TOTALIDAD
DE LOS COSTES DE LA ESTANCIA

19
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ANTES DE LA MOVILIDAD

PAGOS.

ler pago: se corresponde al 80% (aprox.) de la beca prevista. Se
recibe unos dos meses despues (aprox.) de comenzar la
movilidad.

2° pago: se corresponde con el 20% restante, una vez recibido el
certificado final de estancia. Se recibe unos dos meses despues
(aprox.) de finalizar la movilidad.

Los importes estan fijados por la Agencia Nacional por la
duracion completa del proyecto de movilidad (ipendiente!)

20



DURANTE LA MOVILIDAD

1. CERTIFICADOS DE LLEGADA'Y SALIDA

No olvideis sellar ambos y recordad la informacion
de la slide 14 relativa a las fechas

2. OTRAS CUESTIONES:
Posibles cambios en el Learning Agreement
Matricula en destino.

Obligaciones academicas: Asistencia a clases, examenes,
trabajos, cumplimiento normativa.

21



7%, DESPUES DE LA MOVILIDAD

"#,‘___ . ,‘9’

1. TRANSCRIPT OF RECORDS

« Launiversidad de destino envia el boletin de notas
(Transcript of records) al estudiante o directamente a
la oficina de RRII de la facultad (incluye ECTS + notas

obtenidas).

 Silauniversidad de destino lo envia solo al
estudiante, éste debe remitirlo a
internacional.ccee@ucm.es

22
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2. ACTA DE EQUIVALENCIA

« Documento que recoge las convalidaciones de las
asignaturas con las notas de la universidad de
destino y su equivalencia en Espana de acuerdo
con las tablas establecidas por el Ministerio de
Universidades.

« Las notas se graban en GEA
ii TENED PACIENCIA!!

23
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Es el Documento Administrativo Oficial que recoge el acuerdo de
estudios a cursar y la equivalencia de asignaturas acordado con
el coordinador a traves del Anexo |.

ANEXO |

Borrador o Pre-learning agreement, elaborado entre el
estudiante y el coordinador para acordar las asignaturas que se
cursaran en movilidad (solo tiene validez para la Facultad de
CCEE, documento interno).

Una vez firmado por ambas partes, el coordinador lo remite a la
oficina de RRIl de la Facultad.

24
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El alumno tiene que cumplimentar en la plataforma
MoveON el Learning Agreement (OLA) con la misma informacion
que figura en el Anexo | aprobado previamente por su coordinador
Eramus y firmarlo.

Una vez firmado, informara a la oficina de RRIl de la
facultad donde se cotejara y sera remitido a la Vicedecana de RRII
para su firma; hecho esto, podra ser firmado por la universidad de

destino.
Aqui finaliza el proceso de firmas obligatorias.

25



A TENER EN CUENTA PARA ELABORAR EL ANEXO:

Idioma de imparticion: comprobar que las asignaturas
que te interesan, se ofertan en el idioma elegido.

Periodo: las asighaturas elegidas deben corresponder
al periodo de tu estancia

Asignaturas obligatorias: l0os programas de las
asignaturas a convalidar deben ser similares.
liComparad los programas!!

Asignaturas optativas: hay mas flexibilidad de
convalidacion (excepto si configuran mencion).
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&

& ECTS en movilidad

iNunca se pueden reconocer mas creditos en la UCM que en la
Universidad de destino!

ALUMNOS DE GRADO
e 30 ECTS para estancias de 1 semestre.
e 60 ECTS para estancias de curso completo.

ALUMNOS DE DOBLE GRADO (depende de universidad de destino)

e 36 ECTS para estancias de 1 semestre.
e 72 ECTS para estancias de curso completo

Prioridad en la seleccion de asignaturas por la facultad gestora.
Si se eligen asignaturas de la otra facultad, es nhecesaria la aprobacion del
Vicedecano/coordinador correspondiente.

o Max. 2 asighaturas/semestre.

o Max. 4 asignaturas/curso completo.

27



ANEXO |

APELLIDOS: NOMERE: FECHA DE VALIDACION COORDINADOR
DOHl

UNIVERSIDA D DE ORIGEN [Sending
UNIVERSIDA D DE DESTINO (Receiving institution): Write university name here imstitution): Write university nama hare

BLogUE {eE] 1] ASHGHATU RAS o o cumsa remoon scxs £00 16D

WP Do e b e TR Camponesd (ile (oa Pl sied B e

ASIGMATURAS

Comegerrsret i o

s w2
e gL b B i e e ¢ e | L TPy Gty
S A R o P S ygeleted A o S e T | dat e ey | Wt o D0T R ciniiclilnl = St (aakamn ey | wesies o POV
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IMPORTANTE:

e [ osnumeros de la columna de la izquierda hacen
referencia a los bloques de equivalencias, es de
maxima importancia respetarlos, tanto en el Anexo |
como en las posibles modificaciones del Anexo Il.

e Un bloque de equivalencia puede estar formado por:
-1 asignhatura en destino por 1 UCM

-1 asighatura en destino por 2 UCM

-2 asignaturas en destino por 1 UCM

-etc..

iIHAY QUE APROBAR AMBAS ASIGNATURAS EN DESTINO PARA
CONVALIDAR LA ASIGNATURA UCM! *



cODIGO

cODIGO

BLOQUE ASIGNATURAS LINK (URL) CURSO/PERIODO ECTS ASIGNATURAS LINK (URL) CURSO/PERIODO ECTS
Component title (as
When there is more Component title (as indicated in the
than one subject in indicated in the course course catalogue) at
the alignment, use catalogue) at the Semester Number of the sending Semester Number of
second row Component code receiving institution (autumn/spring) ECTS Component code institution (autumn/spring) ECTS
1 UGBA 122 Financial https://classes. Autumn 6 902345 Decisiones de | https://drive.qo | 4 curso /2 6
Information berkeley.edu/c financiacion |ogle.com/file/d/ | cuatrimestre
2 UGBA 106 Marketing https://classes.| Autumn 6 902350 Fundamentos | https://drive.go| 5 curso /1 6
berkeley.edu/c del Marketing |ogle.com/file/d/| cuatrimestre
3 UGBA 133 Investments https://classes. Autumn 6 902340 Valoracion de |https://drive.go| 4 curso /1 6
berkeley.edu/c Activos y ogle.com/file/d/ | cuatrimestre
ontent/2024- Analisis de 1Ekd4cKQeNL
_____________________ fall-ugba-133- | ._Inversiones, .. lizYB-
4 UGBA 141 Production and | https://classes. Autumn 6 902356 Direccion de | https://drive.go | 5 curso / 2 6
Operations berkeley.edu/c Produccién |ogle.com/file/d/ | cuatrimestre
Management ontent/2024- 0BwalA30pNO
5 UGBA 105 Leading People | https://classes.| Autumn 6 902338 Direccion de | https://drive.go | 4 curso /1 6
berkeley.edu/c recursos ogle.com/file/d/| cuatrimestre
6 UGBA 176 Innovations in | https://classes. Autumn 2 902357 Investigacion | https://drive.go| 5 curso /2 6
Communications | berkeley.edu/c Comercial ogle.com/file/d/ | cuatrimestre
and Public ontent/2024- 1gMC6XUQ0h
UGBA 167 Special Topics | https://classes. Spring 3
in Marketing berkeley.edu/c
antont/202A4.
7 UGBA 173 Competitive https://classes. Autumn 3 902361 Direccién https://drive.go | 6 curso /1 6
Strategy berkeley.edu/c Estratégica |ogle.com/file/d/| cuatrimestre
e e ey ) Ao @ B AR R
UGBA 174 Strategy https://classes. Spring 3

Implementation

berkeley.edu/c

30
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ANEXO Il
Si de manera excepcional y debido a:

Solapamiento de horarios

La universidad de destino no ofrece la asignatura
Imposibilidad de matricula por grupos completos.
Causas de fuerza mayor debidamente justificadas

Debes hacer cambios en el acuerdo de estudios inicial,
necesitas utilizar un Anexo I, en este incluiras los cambios
que realizaras tanto en destino como en UCM (en su caso).
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Al igual que el Anexo |, estos cambios deben ser consensuados y
autorizados previamente por tu coordinador, quien lo remitira
firmado a la oficina de RRIl de la Facultad.

Estos cambios seran volcados al LAD, es decir, deberas incluirlos

en Moveon y hacer de nuevo todo el proceso igual que con el

Anexo |.

* Cumplimentar la informacion en Moveon y firmar

* Informar a la oficina de RRIl de la facultad donde se cotejara y
se remitira a la Vicedecana de RRIl para su firma; hecho esto,
podra ser firmado por la universidad de destino.

UNICAMENTE UN ANEXO 1 Y UN ANEXO Il
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ANEXO II: ejemplos

(cambios sobre el Excel original)

ASIGNATURA
BLOQUE cODIGO ASIGNATURAS LINK (URL) CURSO/PERIODO ECTS cODIGO S LINK (URL) CURSO/PERIODO ECTS
Component title
When there is (as indicated in
more than one Component title (as the course
subject in the indicated in the course catalogue) at the
alignment, use catalogue) at the sending Semester
second row C code iving instituti Semester (autumn/spring) Number of ECTS Component code institution (autumn/spring) | Number of ECTS
1 902345 Decisiones | https://drive. | 4 curso / 2 6
de google.com/f| cuatrimestre
financiacion | ile/d/1rayvD
ACLsaTsJ9
M3h4WBb-
NgEloD4DC
Hiview
2 UGBA 106 Marketing https://classes.berkel Autumn 6 902350 [Fundamento | https://drive.| 5 curso / 1 6
ey.edu/content/2024- s del google.com/f| cuatrimestre
fall-ugba-106-001- Marketing | ile/d/14kS1c
ln~ AN Ol ILIAINR
3 ENMAC 455/01 Macroeconomia IV https://drive.go spring 901817 Macroeconomia avanzada | https:/drive.qo 1 6
802581 Teorfa de las Relaciones | https:/www.uc 1 6

En rojo se marcan las asignaturas que se eliminan
y en verde las que se anaden

Solo se admiten cambios justificados
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gQUE ASIGNATURAS PUEDO CONVALIDAR?
NO:

Formacion Basica.

Practicas academicas externas.

TFG / TFEM.

Asignaturas suspensas.

Se puede hacer un seminario/curso (ej. idiomas) en destino
pero NO sera convalidable con ninguna asignatura UCM
(buede servir para compensar 1 credito que falte en destino; en el

acuerdo de estudios figurara como No Convalidable y se recogera
enel SET )
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¢QUE PASA SI SUSPENDO LA ASIGNATURA EN DESTINO?

Dos opciones para recuperatr:

1. Examen extraordinario en destino (mejor solucion)

2. Examen extraordinario en la UCM de la asignatura a convalidar.
Problema: evaluacion continua en la UCM,

Si escoges la segunda opcion, deberas comunicarlo a la oficina de RRI
cuanto antes.

Nunca se puede hacer el examen ORDINARIO en [a UCM de una
asignatura que figura en el OLA

;Como afecta a mis convalidaciones?
Si un blogue de equivalencia esta formado por dos asignaturas en
destino-una asignatura UCM, el suspenso de una de las dos implica el
suspenso de la asignatura UCM, %




PREGUNTAS FRECUENTES

RENUNCIAS

¢Puedo renunciar a mi plaza Erasmus +? Si, y deberas comunicarlo lo antes
posible a la Oficina de RRII de la Facultad (internacional.ccee@ucm.es) y a la
Oficina de Relaciones Internacionales UCM (erasmus3@ucm.es)
cumplimentando el formulario de renuncia disponible en la Convocatoria
Erasmus + 2025/206.
Si renuncias una vez comenzada la estancia, también deberas comunicarlo por
escrito a la institucion de acogida siguiendo el proceso anterior (En este caso se

deberan reintegrar las cantidades que en su caso hayan percibido y no le
correspondan).

Las renuncias producidas comenzada la movilidad, sin causa justificada, se
tendran en cuenta de cara a futuras convocatorias.

No se consideraran como estancias Erasmus * aquellas que tengan una

duracion inferior a 2 meses (60 dias) -


mailto:internacional.ccee@ucm.es
mailto:erasmus3@ucm.es

PREGUNTAS FRECUENTES

ERASMUS + PRACTICAS

e He hecho una estancia Erasmus+ estudios, ;puedo hacer un Erasmus+
Practicas?
Si, siempre y cuando tenga disponibles 120 dias de los 360 dias disponibles
entre las dos movilidades en el mismo ciclo de estudios.

e Puedo hacer una estancia de Erasmus + estudios y una de Erasmus +
practicas al mismo tiempo?
No. Deben quedar cerrados todos los tramites de una estancia antes de
comenzar la siguiente.

Contactad con opccee@ucm.es
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CONTACTO

Oficina de RRIl de
la Facultad

Vicedecanato de
RRIl de la facultad

Vicerrectorado de
RRIl de la UCM

Universidad Complutense de
Madrid

Facultad de Ciencias
Economicas y Empresariales

Campus de Somosaguas
Pabellon Central, planta baja
Sara Rechi

Luisa Garcia

Mariana Vuc

Tl 91304 24 47

e - mail:
internacional.ccee@ucm.es

Universidad Complutense de
Madrid

Facultad de Ciencias
Econdomicas y Empresariales

Campus de Somosaguas

Pabellon Central 22 planta,
despacho 4

Raquel Marin Sanz

TIf: 91 394 23 06
e - mail; vdxccee@ucm.es

Universidad Complutense de
Madrid

Edificio del Estudiante 12
planta

Campus de Ciudad
Universitaria
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"o
Lo

RELACIONES - Facultad de Ciencias

Econdémicas y Empresariales

I N T E R N A C | O N A l_ E S Universidad Complutense de Madrid

iMuchas gracias por
vuestra atencion!
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