Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales
Masteres

MATRICULA DE MASTERES UNIVERSITARIOS

El procedimiento oficial en la UCM para realizar la matricula es online a través de
“Automatricula” —(enlace Matricula de Masteres)— se accede con tu “usuario” vy
“contrasefia” de la UCM. Si no dispones de correo UCM puedes Crear un “usuario” y
“contrasefia” institucional de UCM).

Sigue las indicaciones que se recogen en la pagina de la UCM para realizar la matricula
y deberas hacer llegar la documentacion correspondiente a la Secretaria de Estudiantes
de su Facultad a través de este enlace.

Durante el plazo que te corresponda para realizar la matricula puedes modificar tu
matricula y realizar todos los cambios que quieras a través de la aplicacién online de
Automatricula (siempre que haya disponibilidad) accediendo de nuevo con tu “usuario” y
contrasefia)

Para modificacion de la matricula fuera de plazo tienes que seguir la siguientes
instrucciones:

MODIFICACION DE MATRICULA FUERA DE PLAZO

Fuera de plazo para cualquier cambio que afecte a la matricula (asignaturas, itinerarios,
TFM, etc.) se solicitard antes del 15 de noviembre de 2022 enviando un correo
electronico a la direccion mydfe@ucm.es. Deberd adjuntar la conformidad del
coordinador del Master.

El correo institucional @ucm.es es la Unica cuenta que la Secretaria de Alumnos utilizara
para comunicarse con los estudiantes y, en general, no se atenderan mensajes de
cuentas distintas. Es importante consultar el buzon periddicamente.

En el supuesto que quieras que se te reconozcan créditos deberds seguir los siguientes
pasos:

RECONOCIMIENTO DE CREDITOS

- Las asignaturas que guieras que se te reconozcan deberas marcarlas en la matricula con
el check pendiente reconocimiento.

- Por los créditos reconocidos se abonara el 25% del importe de cada crédito.

- Ademas deberas presentar una solicitud para el reconocimiento de esos créditos en el
plazo: del 1 al 30 de septiembre 2022.

El reconocimiento de créditos puede ser por los siguientes motivos:

1. Reconocimiento de créditos por asignaturas cursadas en otros estudios:

Documentacion a entregar:


https://www.ucm.es/matriculamasteres
https://www.ucm.es/activacion-del-correo-electronico-institucional-1
https://www.ucm.es/informacion/direcciones-y-horarios-de-interes
https://www.ucm.es/informacion/direcciones-y-horarios-de-interes
https://documatricula.ucm.es/authestu.php?volver=/index.php&idioma=&u=
mailto:mydfe@ucm.es
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+ Instancia de solicitud (adjuntar al formulario) Formulario

+ Pagar la tasa por el estudio del Reconocimiento, transferencia de créditos y
convalidacion. Solicitar el recibo en mydfe@ucm.es .Si no se realiza el pago
la solicitud de reconocimiento sera rechazada y no habré opcion a reclamar.

e Certificado académico personal (original o compulsado). Si las asignaturas
gue solicitas las has cursado en la UCM puedes entregar un borrador de tu
certificado académico: selecciona el Menu de Datos Académicos, opcién Mi
expediente, boton Descargar Certificado.

» Programas de las asignaturas a reconocer sellados por el centro de origen.

2. Reconocimiento de créditos por experiencia profesional y laboral:

Normativa sobre Reconocimiento de Créditos por Experiencia Profesional y Laboral

Documentacion a entregar:

+ Instancia de solicitud (adjuntar al formulario) Formulario

+ Pagar la tasa por el estudio del Reconocimiento, transferencia de créditos y
convalidacion. Solicitar recibo en mydfe@ucm.es. Si no se realiza el pago la
solicitud de reconocimiento sera rechazada y no habré opcion a reclamar.

* Informe de vida laboral expedido por la Tesoreria de la Seguridad Social.

+ Certificados e informes originales de la empresa que acreditan las horas de
trabajo desempefadas y la experiencia profesional donde se incluyan de forma
detallada las funciones desempefadas

Normativa:

(Este proceso puede iniciarse una vez el estudiante acredite 2.000 horas en
las que, al menos, el 30% se desarrolle en una misma actividad y/o funcién
profesional en el perfil profesional especifico de esta titulacion. A partir de este
requisito, se aplicard el siguiente computo: Horas de experiencia laboral N°
ECTS objeto de reconocimiento En primer lugar, se realizara el reconocimiento
por la asignatura de Practicas Externas del Master. En funcién del nUmero de
créditos de la asignatura de Practicas Externas, se calculard el numero de
horas de manera proporcional a razén de 2.000 horas por 6 ECTS. En caso
que el nimero de horas justificadas supere las horas correspondientes al
reconocimiento de la asignatura de Practicas Externas, el exceso de horas se
podr& reconocer por otra asignatura del Méster a razén de 4000 horas por 6
ECTS. Sélo se computara la actividad profesional desarrollada en los ultimos
15 afios)

La resolucién de tu solicitud de reconocimiento se te comunicard mediante correo electrénico
a la cuenta institucional @ucm.es.

Para los casos de anulacion de matricula consultar en el siguiente enlace los distintos supuestos
y plazos:

ANULACION DE MATRICULA: Enlace



https://economicasyempresariales.ucm.es/data/cont/docs/17-2014-10-01-SOL.RECON.CRED.MASTER.pdf
https://forms.gle/3b993VWpuL67Lr439
mailto:mydfe@ucm.es
https://economicasyempresariales.ucm.es/reconocimiento-de-creditos-por-experiencia-profesional
https://economicasyempresariales.ucm.es/data/cont/docs/17-2015-01-19-IMPRESO%20%20Reconocimiento%20CR%20por%20E.P.m%C3%A1steres.pdf
https://forms.gle/3b993VWpuL67Lr439
mailto:mydfe@ucm.es.
https://www.ucm.es/anulacion-de-matricula-1
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